
 
[REGNUMDATESTAMP] 

штамп регистрации 
О создании комиссии по хранению 
и уничтожению печатей и штампов 
Администрации города Черногорска  

 
Руководствуясь Решением Совета Депутатов города Черногорска от 

26.02.2026г. №317 «Об утверждении Положения  об Администрации 
городского округа города Черногорска Республики Хакасия», статьями 26, 
27, Устава города Черногорска, Администрация г. Черногорска 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Создать комиссию по хранению и уничтожению печатей и штампов 

Администрации города Черногорска.  
2. Утвердить положение по хранению и уничтожению печатей и штампов 

Администрации города Черногорска согласно Приложению №1. 
3. Утвердить состав комиссии  по хранению и уничтожению печатей и 

штампов Администрации города Черногорска согласно Приложению №2. 
4. Опубликовать настоящее постановление на официальном Интернет-сайте 

«Ассоциация Совет муниципальных образований Республики Хакасия» 
(AMO19.RU, регистрация в качестве сетевого издания Эл N ФС77-87812 от 
30.07.2024) и разместить на официальном сайте Администрации города 
Черногорска в сети «Интернет». 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и 
распространяет  свое  действие на сложившиеся отношения с 01.05.2026г. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника общего отдела Администрации города Черногорска. 
 

 
Глава города Черногорска  Е.Э. Гопина 

[SIGNERSTAMP1] 

 
  
  



Приложение № 1
Положение  по хранению и уничтожению печатей и штампов 

Администрации города Черногорска

ПОЛОЖЕНИЕ О КОМИССИИ

1. Комиссия определяет порядок хранения и уничтожения печатей и штампов, 
используемых в деятельности Администрации города  Черногорска который отвечает за 
учёт, хранение и уничтожения печатей и штампов, утративших актуальность или 
пришедших в негодность.

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется в своей  работе Конституцией 
Российской Федерации, Конституцией Республики Хакасия действующими 
федеральными и республиканскими законами, а  также  иными действующими 
федеральными законами, а также иными нормативными  правовыми актами Российской 
Федерации и Республики Хакасия, Уставом города Черногорска, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления в сфере делопроизводства согласно, 
Распоряжению Администрации города Черногорска от 01.02.2019г. № 22-р.

3. Комиссия осуществляет следующие функции:
- Определение перечня печатей и штампов, подлежащих уничтожению.
- Организация и непосредственное проведение процедуры уничтожения.
- Составление акта об уничтожении печатей и штампов.
- Контроль за хранением действующих печатей и штампов.
 - выносит решение в пределах своей компетенции.

4. Комиссия формируется в составе: председателя, заместителя председателя, 
членов и секретаря.

5. Комиссию возглавляет председатель, который организует работу Комиссии, 
созывает и ведет заседание Комиссии, дает поручения членам Комиссии в пределах их 
компетенции, подписывает протоколы заседаний Комиссии, доводит до Главы города 
Черногорска информацию о результатах работы Комиссии. В случае отсутствия на 
заседании председателя, его функции выполняет заместитель председателя Комиссии, в 
случае отсутствия председателя комиссии и заместителя председателя комиссии, функции 
председателя комиссии возлагаются на лицо, назначенное исполняющим обязанности по 
должности, в случаи отсутствия одного из членов комиссии функции возлагаются на лицо 
назначенное исполняющим обязанности по должности.

6. В процессе заседания Комиссии ведется протокол, который подписывается 
председателем, членами комиссии и секретарем Комиссии.

7. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не 
менее половины ее состава.

8. Решение комиссии принимается большинством голосов от присутствующих на 
заседании комиссии, при равенстве голосов решающим является голос председателя.

   9. Секретарь комиссии ведет протокол заседания, уведомляет членов комиссии.



Приложение № 2
Состав комиссии по хранению и уничтожению печатей и штампов 

Администрации города Черногорска

СОСТАВ КОМИССИИ

Председатель комиссии: 

Глава города Черногорска                                                            Е.Э. Гопина

Заместитель председателя комиссии:
 
Заместитель Главы Администрации 
города Черногорска                                                                         А.В. Гительман 
по общественной безопасности, 
ГО, ЧС и ПБ

 
Члены комиссии:

Начальник отдела юридической работы А.В. Жибинова

Начальник отдела по работе с общественностью                          Ю.В. Халтобина

Начальник общего отдела                                                                 Ю.Е.Прокопьева

Секретарь комиссии:

Заместитель начальника общего отдела                                          А.В. Гогунская


