
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
КИРБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

БЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  
РЕСПУБЛИКИ ХАКАСИЯ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

от «01»  ноября  2025 г.                       с. Кирба                                                       № 37 

 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставления согласия на 
строительство, реконструкцию  
объектов капитального 
строительства, объектов, 
предназначенных для 
осуществления дорожной  
деятельности, объектов дорожного 
сервиса, установку рекламных 
конструкций, информационных 
щитов и указателей в границах 
придорожных полос автомобильных 
дорог общего пользования  местного  
значения» Администрации сельского 
поселения Кирбинского сельсовета 
Бейского муниципального района 
Республики Хакасия 

 

  

 

В соответствии  с  Федеральным   законом  от  06.10.2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  
общих  принципах   организации  местного  самоуправления   в   Российской   
Федерации», Федеральным законом  от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных 
дорогах и дорожной  деятельности в Российской Федерации и о внесении 
изменений в  отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
Федеральным  законом  от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом сельского 
поселения Кирбинского сельсовета Бейского муниципального района Республики 
Хакасия, Администрация сельского поселения Кирбинского сельсовета Бейского 
муниципального района Республики Хакасия, 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставления согласия на строительство 
,реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных 
для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса , 



установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в 
границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования  местного  
значения» Администрации сельского поселения Кирбинского сельсовета Бейского 
муниципального района Республики Хакасия» 

 

  2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования 
на официальном сайте администрации Кирбинского сельсовета и  на официальном 
Интернет – сайте «Ассоциация Совет муниципальных образований Республики 
Хакасия» (AMO19.RU, регистрация в качестве сетевого издания Эл № ФС77-87812 

от 30.07.2024). 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 
 

 

 

Глава Кирбинского сельсовета 

Бейского района Республики Хакасия                                                    А.В. Доровских 



Утвержден постановлением  
Администрации сельского поселения 
Кирбинского сельсовета Бейского 
муниципального района  
Республики Хакасия 

 от "01"ноября 2025 г.  № 37 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставления согласия на 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, 
предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного 
сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в 
границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования  местного  
значения» Администрации сельского поселения Кирбинского сельсовета Бейского 
муниципального района Республики Хакасия 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования 

Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления 
муниципальной услуги «Предоставления согласия на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, предназначенных 
для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку 
рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в границах придорожных 
полос автомобильных дорог общего пользования  местного  значения» Администрации 
сельского поселения Кирбинского сельсовета Бейского муниципального района 
Республики Хакасия (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления 
муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность 
административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрации 
Кирбинского сельсовета Бейского района Республики Хакасия. 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и 
юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, 
определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляют:  

- непосредственно  в   администрации  Кирбинского сельсовета; 
- с использованием средств телефонной связи; 
- по средствам размещения в информационно-телекоммуникационных сетях 

общего пользования, публикации в средствах массовой информации. 
1.3.2. Информация о месте нахождения, контактных телефонах, адресах 

электронной почты, графиках приема заявителей в администрации Кирбинского 
сельсовета:  

- адрес места нахождения:  
655796,Республика Хакасия, Бейский район, с.Кирба, ул.Октябрьская, 12; 
- график работы:  
понедельник - четверг: с 08.00 час. до 16.15 час., перерыв на обед: с 12.00 час. до 

13.00 час.,  
пятница: с 8.00 часов до 14.00 без перерыва на обед.,  
выходные дни - суббота, воскресенье; 
- официальный сайт: http://kirba.ru/; 

- справочный телефон, факс: +7(39044) 3-35-45; 

- адрес электронной почты: mo-kirba@yandex.ru; 

- график приема заявлений: вторник, четверг: с 09.00 час. до 15.00 час.;  
-график выдачи результата предоставления муниципальной услуги: понедельник - 
пятница: с 09.00 час. до 17.00 час. 

http://kirba.ru/
mailto:mo-kirba@yandex.ru


Консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляют 
специалисты администрации Кирбинского сельсовета при личном обращении и по 
телефону: +7(39044) 3-35-45. 

1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
администрацией Кирбинского сельсовета, в соответствии с графиком работы указанном 
администрацией посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования (в том числе сети Интернет), публикации информации в средствах массовой 
информации. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставления согласия на 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, объектов, 
предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного 
сервиса , установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в 
границах придорожных полос автомобильных дорог общего пользования  местного  
значения» Администрации сельского поселения Кирбинского сельсовета Бейского 
муниципального района Республики Хакасия 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Кирбинского сельсовета Бейского 
муниципального района Республики Хакасия  (далее – уполномоченный орган). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- уведомление о согласии на строительство, реконструкцию объектов капитального 

строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, 
объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных щитов 
и указателей в границах придорожной полосы автомобильной дороги (далее – согласие на 
строительство, реконструкцию объектов); 

- уведомление об отказе в согласовании строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной 
деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, 
информационных щитов и указателей в границах придорожной полосы автомобильной 
дороги; 

- уведомление о согласовании документации по планировке территории, 
предусматривающей размещение объекта капитального строительства в границах 
придорожной полосы автомобильной дороги (в случае если для размещения объекта 
капитального строительства требуется подготовка документации по планировке 
территории) (далее – документация по планировке территории); 

- уведомление об отказе в согласовании документации по планировке территории. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Уведомление о согласии на строительство, реконструкцию объектов с 

документацией по планировке территории или об отказе в согласовании строительства, 
реконструкции такого объекта, документации по планировке территории направляется 
уполномоченным органом лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении согласия 
на строительство, реконструкцию такого объекта или о согласовании документации по 
планировке территории, в течение тридцати дней со дня поступления указанного 
заявления. 

2.5. Правовой основой для предоставления муниципальной услуги являются 
следующие нормативные правовые акты: 

Конституция Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 



Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о 
дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 
о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

Устав Администрации сельского поселения Кирбинского сельсовета Бейского 
муниципального района Республики Хакасия. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителями для получении: 

1) согласия на строительство, реконструкцию объектов:  
- заявление о предоставлении согласия на строительство, реконструкцию объектов 

(далее – заявление), по форме согласно приложению №1 к настоящему 
административному регламенту*; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, 
либо личность представителя физического или юридического лица, в случае обращения за 
получением муниципальной услуги представителя заявителя, и его копия; 

- план размещения объекта в границах придорожных полос автомобильной дороги 
в масштабе 1:1000 или 1:500. 

2) согласования документации по планировке территории: 
- заявление о согласовании документации по планировке территории (далее – 

заявление), по форме согласно приложению №2 к настоящему административному 
регламенту*; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, 
либо личность представителя физического или юридического лица, в случае обращения за 
получением муниципальной услуги представителя заявителя, и его копия; 

2.6.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие 
документы: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом 
лице, являющемся заявителем; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

2.7. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг,в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
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государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона № 210-ФЗ; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра,, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются следующие случаи: 

- заявителем не представлены документы либо представлены не в полном объеме 
документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента; 

- при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 
в результате проверки квалифицированной подписи выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания ее 
действительности. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.  

2.9.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) строительство, реконструкция объекта приведут к ухудшению видимости на 

автомобильной дороге и других условий безопасности дорожного движения; 
2) строительство, реконструкция объекта приведут к невозможности выполнения 

работ по содержанию и ремонту автомобильной дороги и входящих в ее состав дорожных 
сооружений; 

3) строительство, реконструкция объекта приведут к невозможности 
реконструкции автомобильной дороги в случае, если такая реконструкция предусмотрена 
утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по 
планировке территории. 

2.10. Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно. 
2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 
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2.12. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет: 
- при личном приеме – не более 15 минут. 
- при поступлении заявления и документов по почте, через информационные 

системы  – 1 рабочий день. 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.13.1. Характеристика помещения, в котором предоставляется муниципальная 
услуга: 

- помещение должно быть оборудовано отдельным входом; 
- места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информационным материалом, должны быть оборудованы информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов; 

- кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной 
табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности 
сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами 
пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- в помещении должны быть оборудованы доступные места общественного 
пользования (туалеты) для посетителей; 

- в местах ожидания и предоставления муниципальной услуги на видном месте 
должны быть размещены схемы расположения средств пожаротушения и путей 
эвакуации посетителей и специалистов. 

Сотрудники администрации Кирбинского сельсовета должны обеспечивать: 
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него; 
- оказание помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из 

него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- возможность самостоятельного передвижения инвалидов в помещении; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере социальной защиты населения; 

- оказание необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

В помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги, 
должно быть надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к 
услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, дублирование необходимой для 
инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, и обеспечение допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, 
при отсутствии оборудования и носителей информации в администрации Кирбинского 
сельсовета должен быть разработан локальный нормативный правовой акт по оказанию 
помощи лицам с ограниченными возможностями для беспрепятственного и 
качественного предоставления муниципальной услуги. 

2.13.2. Рабочие места сотрудников администрации Кирбинского сельсовета для 
предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы телефоном, 



компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей 
своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги. 

2.13.3. Места для приема заявителей должны быть снабжены стульями, иметь 
место для письма и раскладки документов. 

2.13.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 
сотрудником администрации Кирбинского сельсовета ведется прием только одного 
заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.  

2.13.5. Места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами для 
возможности оформления документов и обеспечены бланками заявлений. 

2.13.6. Места для информирования и заполнения документов должны быть 
оборудованы информационными стендами, стульями и столами либо стойками для 
оформления заявлений. 

2.13.7. Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной 
услуги должны содержать следующую информацию: 

- адрес места приема заявлений; 
- сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- график приема заявителей; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  
- форму заявления и образец его заполнения; 
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок 

обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе 
предоставления муниципальной услуги; 

- блок-схему предоставления муниципальной услуги. 
2.14. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 
- количество взаимодействий заявителя с сотрудниками администрации 

Кирбинского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги (не более двух раз);  
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче заявления, а также при 

получении результата предоставления муниципальной услуги (не более 15 минут);  
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия 

(бездействие) администрации Кирбинского сельсовета при предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.15. Выполнение отдельных административных процедур возможно в 
электронном виде. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в МФЦ 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступившего в 
электронной форме и прилагаемых к нему документов; 

2) формирование и направление межведомственных запросов, документов 
(информации), необходимых для рассмотрения заявления в органы и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения; выдача 
(направление) уведомления о согласии на строительство, реконструкцию объектов либо 
уведомления об отказе в согласовании строительства, реконструкции объектов;выдача 
(направление) уведомления о согласовании документации по планировке территории либо 



уведомления об отказе в согласовании документации по планировке. 
3.1. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступившего в 

электронной форме и прилагаемых к нему документов 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента на личном приеме, почтовым 
отправлением, в электронной форме с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг и (или) Регионального портала государственных и 
муниципальных услуг. 

3.1.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет 
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги. 

3.1.3. В случае предъявления заявителем подлинников документов копии этих 
документов заверяются должностным лицом уполномоченного органа, специалистом 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, осуществляющим прием 
документов, а подлинники документов возвращаются гражданину. 

В случае поступления в уполномоченный орган заявления в электронном виде, 
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет распечатку заявления и документов к нему на 
бумажном носителе. 

3.1.4. При личном обращении заявителя должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, специалист, 
осуществляющий прием документов, проверяет комплектность представленного в 
соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента пакета 
документов. 

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается 
уполномоченным органом путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении 
документов. В случае предоставления документов через МФЦ расписка выдается 
указанным МФЦ.  

В случае если заявителем не представлены, либо представлены не в полном объеме 
документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, 
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, специалист МФЦ отказывает в приеме документов с указанием 
оснований отказа и разъяснением возможности обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги после устранения соответствующих недостатков. 

3.1.5. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в 
уполномоченный орган по почте либо через МФЦ должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает и 
регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами. 

В случае если заявителем не представлены, либо представлены не в полном объеме 
документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, 
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, направляет заявителю заказным почтовым отправлением письмо 
об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и разъяснением 
возможности обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения 
соответствующих недостатков. 

3.1.6.Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему 
документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю 
уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения 
уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, 
с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления). 



Уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов 
направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган. 

3.1.7. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации заявления проводит 
проверку подлинности простой электронной подписи заявителя с использованием 
соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации и (или) 
процедуру проверки действительности квалифицированной электронной подписи, с 
использованием которой подписано заявление (пакет электронных документов) о 
предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения 
условий, указанных в статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ. 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено 
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный 
орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает 
решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю 
уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального 
закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. 
Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью руководителя 
уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и направляется по 
адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг.  

3.1.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры: 
Прием и регистрация документов осуществляется: 
- при личном приеме – не более 15 минут. 
- при поступлении заявления и документов по почте, через информационные 

системы – 1 рабочий день. 
Направление письма об отказе в приеме документов, в случае, если заявителем не 

представлены либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента, осуществляется в течение 1 рабочего 
дня со дня их регистрации. 

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему 
документов, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя 
несоблюдения установленных условий признания ее действительности, направляется в 
течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки. 

3.1.9. Результатом выполнения административной процедуры является: 
- прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронной форме) 

заявителю расписки в получении заявления и приложенных к нему документов 
(уведомления о получении заявления); 

- выдача (направление) письма об отказе в приеме документов (уведомления об 
отказе в приеме к рассмотрению заявления). 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов, документов 
(информации), необходимых для рассмотрения заявления в органы и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, заявления и приложенных к нему документов. 

3.2.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных 
запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и 
подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, перечисленные в 
пункте 2.6.2 настоящего административного регламента в случае, если заявитель не 
представил данные документы по собственной инициативе. 
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В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, 
предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, должностное 
лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
переходит к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной 
настоящим административным регламентом. 

3.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий 
день со дня регистрации заявления.  

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является 
формирование и направление межведомственных запросов документов (информации), 
необходимых для рассмотрения заявления в органы и организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения; выдача 
(направление) уведомления о согласии на строительство, реконструкцию объектов либо 
уведомления об отказе в согласовании строительства, реконструкции объектов;выдача 
(направление) уведомления о согласовании документации по планировке территории либо 
уведомления об отказе в согласовании документации по планировке. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, заявления и документов, в том числе полученных в порядке 
межведомственного взаимодействия. 

3.3.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и 
выявляет наличие (отсутствие) оснований для отказа в выдаче уведомления о согласии на 
строительство, реконструкцию объектов, уведомления о согласовании документации по 
планировке территории предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего административного 
регламента. 

3.3.3. В случае если в процессе рассмотрения заявления и приложенных к нему 
документов выявляются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги,  подготавливает проект уведомления об отказе в согласовании 
строительства, реконструкции объектов, уведомления отказе в согласовании 
документации по планировке территории с указанием причин в соответствии с пунктом 
2.9.2 настоящего административного регламента. 

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего 
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные 
документы и готовит проект уведомления о согласии на строительство, реконструкцию 
объектов, проект уведомления о согласовании документации по планировке территории. 

3.3.4. Проект уведомления о согласии на строительство, реконструкцию объектов 
(уведомления об отказе в согласовании строительства, реконструкции объектов), 
уведомления о согласовании документации по планировке территории (уведомления об 
отказе в согласовании документации по планировке территории) представляется 
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или 
уполномоченному им должностному лицу. 

3.3.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностное 
лицо, рассмотрев документы, указанные в пункте 3.3.4 настоящего административного 
регламента, в случае отсутствия замечаний подписывает соответствующее уведомление о 
согласии на строительство, реконструкцию объектов (уведомление об отказе в 
согласовании строительства, реконструкции объектов), уведомление о согласовании 
документации по планировке территории (уведомление об отказе в согласовании 
документации по планировке территории).  

3.3.6. Подписанное уведомление о согласии на строительство, реконструкцию 
объектов (уведомление об отказе в согласовании строительства, реконструкции объектов), 
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уведомление о согласовании документации по планировке территории (уведомление об 
отказе в согласовании документации по планировке территории) регистрируется 
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, в установленном порядке. 

3.3.7. В день подписания уведомления о согласии на строительство, реконструкцию 
объектов (уведомления об отказе в согласовании строительства, реконструкции объектов), 
уведомления о согласовании документации по планировке территории (уведомления об 
отказе в согласовании документации по планировке территории) должностное лицо 
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет его направление заявителю заказным письмом либо в форме электронного 
документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
или Регионального портала государственных и муниципальных услуг. 

Уведомления о согласии на строительство, реконструкцию объектов (уведомления 
об отказе в согласовании строительства, реконструкции объектов), уведомления о 
согласовании документации по планировке территории (уведомления об отказе в 
согласовании документации по планировке территории) может быть выдано заявителю 
под роспись при наличии соответствующего указания в заявлении. 

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 дней со 
дня поступления заявления. 

3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является: 
направление (вручение) заявителю уведомления о согласии на строительство, 

реконструкцию объектов (уведомления об отказе в согласовании строительства, 
реконструкции объектов), уведомления о согласовании документации по планировке 
территории (уведомления об отказе в согласовании документации по планировке 
территории). 

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 
направляется уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 

 

4. Формы контроля за исполнением настоящего административного 
регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением выполнения административных процедур 
осуществляется главой администрации Кирбинского сельсовета путем проведения 
проверок соблюдения сотрудниками администрации Кирбинского сельсовета 
исполнения требований настоящего административного регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации, администрации Кирбинского сельсовета. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем проведения: 

- плановых проверок, которые проводятся в соответствии с планом работы 
администрации Кирбинского сельсовета, но не чаще одного раза в два года; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения сотрудниками администрации 
Кирбинского сельсовета положений настоящего административного регламента, 
которые проводятся в случае поступления обращений заявителей с жалобами на 
нарушения их прав и законных интересов. 

4.3. Сотрудники администрации Кирбинского сельсовета, уполномоченные на 
выполнение работ, необходимых при предоставлении муниципальной услуги, несут 
персональную ответственность: 

- за правильность оформления документов, выдаваемых по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 



- за полноту, достоверность и своевременность предоставления информации о 
предоставлении муниципальной услуги; 

- за правильность оформления ответов на письменные запросы заявителей. 
4.4. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной 
ответственности в соответствии с действующим трудовым законодательством 
Российской Федерации. 

4.5. В рамках контроля за соблюдением порядка предоставления муниципальной 
услуги проводится анализ результатов рассмотрения поступающих обращений, 
принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения 
прав, свобод и законных интересов граждан. 

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать 
предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной 
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок 
мерах. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации Кирбинского сельсовета, а также их должностных 

лиц 

 

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) 
администрации Кирбинского сельсовета, его руководителя, должностных лиц 
(сотрудников), в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг", в том числе в следующих случаях: 

5.1.1. Нарушение срока регистрации заявления и запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг". 

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) администрации Кирбинского сельсовета в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг". 

5.1.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации 
Кирбинского сельсовета для предоставления муниципальной услуги. 

5.1.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами администрации Кирбинского сельсовета для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя. 

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами администрации Кирбинского сельсовета. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
администрации Кирбинского сельсовета, работника администрации Кирбинского 
сельсовета возможно в случае, если решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг". 
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5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами администрации Кирбинского сельсовета.  

5.1.7. Отказ администрации Кирбинского сельсовета, должностного лица 
(сотрудника) администрации Кирбинского сельсовет в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

5.1.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  
нормативными правовыми актами администрации Кирбинского сельсовета. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) администрации Кирбинского сельсовета, работника администрации 
Кирбинского сельсовета возможно в случае, если решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 

5.2. Жалоба должна содержать: 
- наименование администрации Кирбинского сельсовета, его должностного лица 

(сотрудника), администрации Кирбинского сельсовета, его руководителя и (или) 
работника, организаций, привлекаемых администрации Кирбинского сельсовета в 
соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их 
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации 
Кирбинского сельсовета, его должностного лица (сотрудника), его работника, в 
соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их 
работников; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями 
(бездействием) администрации Кирбинского сельсовета, его руководителя, работника 
администрации Кирбинского сельсовета, привлекаемых в соответствии с частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг". Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии. 

5.3. Жалоба рассматривается администрации Кирбинского сельсовета, если 
порядок предоставления муниципальной услуги был нарушен вследствие решений и 
действий (бездействия) администрации Кирбинского сельсовета, его должностного лица 
(сотрудника), если обжалуются решения руководителя, жалоба подается в 
администрацию Бейского района и рассматривается заместителем главы Бейского 
района, координирующим деятельность администрации Кирбинского сельсовета. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 
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5.9.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами администрации Кирбинского сельсовета. 

5.9.2. В удовлетворении жалобы отказывается. 
5.10. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 
5.10.1. Признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц 

(сотрудников) администрации Кирбинского сельсовета, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги. 

5.10.2. Наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 
предмете и по тем же основаниям. 

5.10.3. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5.11. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на жалобу не дается. 

5.12. Должностное лицо, работник, уполномоченные на рассмотрение жалоб, при 
получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 
его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в  ней вопросов 
и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом. 

5.13. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, она 
оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы 
сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению. 

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 
рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы. 

5.16. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.18. Заявители вправе обжаловать решения, принятые по результатам 
рассмотрения жалобы, в судебном порядке в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации. 

5.19. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также вправе представлять 
документы либо их копии (при наличии), подтверждающие свои доводы. 

5.20. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
официальном сайте администрации Кирбинского сельсовета, а также сообщается 
заявителю должностными лицами (сотрудниками) администрации Кирбинского 
сельсовета при личном приеме, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством 
электронной почты. 

 

 

 



Приложение №1  
К административному регламенту предоставления  
муниципальной услуги «Предоставление согласия  
на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства, объектов, 
предназначенных для осуществления дорожной 
деятельности, объектов дорожного сервиса, установку 
рекламных  конструкций, информационных щитов и 

указателей в границах придорожных полос 
автомобильных дорог общего пользования местного 
значения» 

 

Главе Кирбинского сельсовета  
Бейского района Республики Хакасия 

_______________________________ _______                                             
         (Ф.И.О.) 
                                               Для юридических лиц: 
________________________________________ 
      (Ф.И.О. и должность заявителя)  
________________________________________________

(полное наименование юридического лица, 
организационно-правовая форма)  
________________________________________________

(юридический и фактический почтовый адрес, 
почтовый индекс, контактный телефон/факс (при 
наличии), адрес электронной почты (при наличии)) 

 

                                                        Для физических лиц:                           
_______________________________________ 

       (Ф.И.О. заявителя)                                 
_______________________________________ 
                               (адрес места жительства, индекс)                                    
_______________________________________ 
                  (контактный телефон/факс (при наличии))                 
_______________________________________ 
                   (адрес электронной почты (при наличии)) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас выдать Согласие на строительство, реконструкцию объектов , 
предназначенных для  осуществления дорожной деятельности , объектов  дорожного 
сервиса , установку рекламных конструкций , информационных щитов и указателей в 
границах придорожных полос автомобильных дорог общего  пользования местного  
назначения 

(указать 
нужное_________________________________________________________________ 

(наименование автомобильной дороги) 
__________________________________________________________________ 
              (адресные ориентиры пересечения или примыкания) 
от земельного участка ___________________________________________ 

(кадастровый номер и адрес земельного участка, от которого предполагается 

осуществить устройство примыкания или пересечения к автомобильной дороге) 

 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: 
______________________________________________________________ 
(лично непосредственно по месту подачи заявления, посредством простого почтового отправления, 
посредством факсимильной связи (при наличии указать номер факса), в электронном виде через личный 
кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале 
государственных и муниципальных услуг)  

 



Приложения: 
1.  

2. ___________________________________________________________ 
(список прилагаемых к заявлению документов, если такие имеются у заявителя) 

 
_________          _____________   __________________ 
        Дата                                Подпись                                                 Ф.И.О. заявителя  

 
     В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О 
персональных данных" даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством 
Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее 
согласие дано мною бессрочно. 
 

_________          _________________  __________________ 
        Дата                                   Подпись                                           Ф.И.О. заявителя 
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Приложение №1  
К административному регламенту предоставления  
муниципальной услуги «Предоставление согласия  
на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства, объектов, 
предназначенных для осуществления дорожной 
деятельности, объектов дорожного сервиса, установку 
рекламных  конструкций, информационных щитов и 

указателей в границах придорожных полос 
автомобильных дорог общего пользования местного 
значения» 

 
          Кому:   _______________________  

 От кого____________________________ 
___________________________________ 

____________________________________ 

Юридический адрес 
____________________________________Поч
товый адрес  
____________________________________ИН
Н ________________________________ 

____________________________________ 

Телефон: 
___________________________________ 

Адрес эл. почты: 
___________________________________ 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас согласовать строительство/ реконструкцию /капитальный ремонт 
 

______________________________________________________________________ 

указать вид работ/ пересечения автомобильной дороги /примыкания автомобильной дороги / нужное 
подчеркнуть 

в границах полосы отвода на  участке с км___ +_____(слева/справа в пересечении) до 
км_____+ _____(слева /справа / в пересечении) к  автомобильной дороге  местного 
значения по  адресу : 
______________________________________________________________________ 

наименование  автомобильной дороги 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

 

 

                                 ___________________   /___________________/ 

 

 

 

 

 


