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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с.Аскlrз

О порядке разработки и утверждения
адми н истрати вн ых регламентов
предос,I,авления муниципальных услуг

В соответствии с частью 15 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010
года N9 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>), руководствуясь ст. 48 Устава сельского поселения
Аскизсttоt,о сельсовета Аскизского муниципального района Республики Хакасия от
l0.01.2006l,., Аllмиlrистрация Аскизского сельсовета Аскизского района
Республики Хакасия постановляет:

l. Утвердить ГIорядок разработки и утверждения административных
pel]laN,IetIToB предоставления муниципальных услуг (Приложение).

2. 11ризнагь утратившим силу Постановление Администрации аскизского
сельсовета аскизского района республики Хакасия от 05.06,2012 Ns 88 <О разработке
и утвер)кдении алминистративных регламентов предоставления муниципальных
усJlуг.)

3. llаправить настоящее постановление для оrryбликования на Интернет -
сайте Ассоциации <Совет муниципальных образований Ресrryблики Хакасия>>
rvrvw.arTo l9,ru, разместить на официальном сайте Администрации Аскизского
сельсоI]ета Аскизского района Республики Хакасия.

лъеъъ

Пахтаев



к Постаltовлению
Администрации Аскизского сельсовета
Аскизского района Республики Хакасия
от \Тч2\LS N ЭЬЪ

порядок
РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Глава 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет порядок разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее -
административный регламент), а также проектов нормативных правовых актов,
утверя(дающИх изменениЯ в ранее изданные администратИвные регламенты (далее
- проекты изменений в административные регламенты), а также проектов
нормативных правовых актов, признающих административные регламенты
утратившими силу (далее - проекты актов об отмене административных
регламентов),

2. Административным регламентом является нормативный правовой акт
Администрация Аскизского сельсовета Аскизского района Ресrryблики Хакасия,
устанавливающий сроки и последовательность административных процедур
(действий) в процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с
требованиями Федерального закона от 2'7 июля 2010 года Л9 210-ФЗ <Об
организациИ предоставленИя государственных И муниципальнЫх услуг) (далее -
Федеральный закон Ns 210-ФЗ).

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия
между структурными подразделениями Администрации Аскизского сельсовета
Аскизского района Республики Хакасия и его должностными лицами, между
Администрацией Аскизского сельсовета Аскизского района Ресгryблики Хакасия и
физическими или юридичоскими лицами, индивидуальными предпринимат9лями,
их уполномоченными представителями (далее - зzlявители), органами
государственной власти, иными органами местного самоуправления, учреждениями
и организациями в процессе предоставления муниципальной услуги.

3. В целях настоящего Порядка основные понятия используются в следующем
значении:

1) административная процедура
последовательность действий должностных лиц Администрации Аскизского
0ельсовета Аскизского района Республики Хакасия при предоставлении
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, имеющая конечный .результат и
выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги;

2) избытоЧная административнаJI процедура - последовательность действий,
исключение которой из административного процесса не приводит к невыполнению
иJIи снижению качества предоставления муниципальной услуги;

3) избыточное административное действие - административное действие,
исключение которого из административной процедуры позволяет достичь
результата административной процедуры;

- логически обособленная



4) официальный сайт - сайт Администрации Аскизского сельсовета
Аскизского района Республики Хакасия в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет>, расположенный по адресу http://askizselsovet.ru.

4. Порядок предоставления муниципальной услуги не может определяться
более чем одним административным регламентом.5. Административный регламент разрабатывается Администрацией
Аскизского сельсовета Аскизского района Республики Хакасия в соответствии с
федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской
Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Республики Хакасия,
иными нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными
правовыми актами Администрации Аскизского сельсовета Аскизского района
республики Хакасия, устанавливающими критерии, сроки и последовательность
алминистративных процедур (лействий) и (или) принятия решений, а таюке,иные
требования к порядку предоставления муниципальных услуг.6. При разработке административных регламентов предусматривается
оптимизация (повышение качества) предоставлениrI муниципальных услуг, в том
числе:

l) упорядочение административных процедур (действий);
2) устраненИе избыточнЫх административнь]Х процедуР (лействий); 3)

сокращение количества документов, представляемых заявителями для
flредоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов,
позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления
идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с
должностными лицами Администрации Аскизского сельсовета Аскизского района
ресгryблики Хакасия, в том числе за счет выполнения отдельных административных
процедур (лействий) на базе многофункциона_iIьных центров предоставления
государственных и муниципzlльных услуг (лалее - МФЦ) и реализации принципа
(одного окна)), использование межведомственных согласований при
предоставлении муниципальной услуги без участия заlIвителя, в том числе с
использованием информационно-коммуникационных технологий;

4) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока
выполнения отдельных административных лроцедур (лействий) в рамках
предоставления муниципальной услуги. В административном регламенте моryт
быть установлены сокращенные сроки предоставления муниципальной ус.lrуги, а
также сроки выполнения административных trроцедур (действий) в рамках
предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам,
установленным законодательством Российской Федерации;

5) ответственность должностных лиц Администрации Аскизского сельсовета
Аскизского района Ресгryблики Хакасия, работников МФЦ, работников
организаций, предусмотренных частью 11 статьи 16 Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ
(в случае наличия возможности предоставления государственной услуги в МФI]) за
несоблюдение ими требований административных регламентов при выполнении
административных процедур (лействий) ;

6) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

Глава 2. Требования к административным регламентам
предоставления муниципальных услуг

7. Наименование административного регламента определяется
администрацией поселения с учетом формулировки, соответствующей редакции



положOния нормативного правового акта, которым предусмотрена муниципальнtUI
услуга.

8. В административный регламент включаются следующие разделы:
l) общие поло)tения;
2) стандарт предоставления муниципальной услуги;
3) состав, последовательность и сроки выполненшI административных

процедур, требования к порядку их выполнениЪ, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а такяtе
особенности выполнения административных процедур в МФI_{ (в случае оказания
муниципальной услуги посредством МФЦ) ;

4) формы контроля за исполнением административного регламента;
5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования ,решений и действий

(бездействия) администрации поселения, работников МФI_{, работников
организаций, предусNlотренных частью 11 статьи 16 Федерального законаNs 210- ФЗ
(в случае наличия возможности предоставлениJl государственной усJryги в МФЩ), а
также их должностных лиц, муниципальных служащих1 работников.

9. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих глав:
1 ) предмет регулирования административного регламента;
2) круг заявителей;
З) требования предоставления заявителю муниципальной услуги в

соответствии с вариантом предоставления муниципмьной услуги,
соответствующим признакам зtUIвителя, определенным в результате анкетированиJI,
проводимого администрацией поселения, а также результата, за предоставлением
которого обратился зtulвитель.

10, В главе, предусмотренной подпунктом 2 пункта 9 настоящего Порядка,
указывается информация о том, что в случае обращения заявителя с комплексным
запросом в МФI{ для обеспечения поJIучения заявителем муниципальных услуг,
указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без
доверенности и направляет в администрацию поселения и (или) органы,
предоставляющие государственные услуги, заявлениlI, подписанные
уполномоченным работником МФЩ и скрепленные печатью МФЩ, а также
сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления
указанных в комплексном запросе муниципаJIьных услуг, с приложением
заверенной МФI{ копии комплексного запроса, без составления и подписания таких
заявлений заявителем. Информация, предусмотренная настоящим Iý/HKToM,

указывается в административном регламенте в случае, если соответствующая
муниципальнаlI услуга не вкJIючена в перечень, предусмотренный гryнктом 2 части
13 статьи 151 Федерального закона Ns 210-ФЗ.

11, Стандарт предоставления муниципальной услуги должен содер}кать
следующие подразделы:

1) наименование муниципальной услуги;
2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry. Если в

предоставлении муниципальной услуги участвуют также федеральные органы
исполнительной власти и (или) их территориальные органы, органы исполнительной
власти Ресгryблики Хакасия, иные органы местного самоуправления, а таюке
организации, то указываются все органы и организации, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги;

3) результат предоставления муниципilльной услуги;
4) срок предоставления мунициIlальной услуги;
5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;



6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муницилальной услуги;

7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) исчерпываюций перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований
следует прямо указать на это в тексте административного регламента;

9) размер платы, взимаемой с змвителя при предоставлении муниципальной
услуги, и способы ее взимания;

10) максимальный срок ожидания в очереди при лодаче запроса о
продоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
мупиципальной услуги;

ll) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;

12) требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга;

1 3 ) показатели доступности и качоства муниципальной услуги;
14) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе

учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФL{ и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

12. Подраздел <Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услуry> должен включать следующие положения:

1) полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry;
2) возмоrкность (невозможность) принятия МФI_{ решения об отказе в 11риеме

запроса и документов и (или) информачии, необходимых для предоставления
муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной
услуги моя(ет быть подан в МФI].

l3, Подраздел <Результат предоставления муниципальной услуги> должен
включать следующие положения :

1) наименование результата (результатов) предоставления муниципальной
услуги;

2) наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение о
предос-тавлении муниципzrльной услуги, на основании которого заlIвителю
предоставляется результат муниципальной услуги;

З) наименование документа (информационного ресурса), в котором
фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной
услуги (журнал, реестр и т.п.);

4) способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
14. Положения, указанные в пункте 13 настояцего Порядка, приводятся для

каждого варианта предоставления муниципальной услуги в содеряtащих описание
таких вариантов подразделах административного регламента.

l5. Подраздел <Срок предоставления муниципальной услуги>) должен
включать сведения о максимzt,,lьном сроке предоставления муниципа,тьной услуги,
который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) в администрации поселения, в том числе в случае, если запрос и документы
и (или) информация, необходимые для предоставления муниципа-.,тьной услуги,
поланы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий
муниципальную услуry;



2) в федеральной государственной информационной системе <Единый
государственных и муниципальных услуг) в сети <Интернет> по
http://gosuslugi.ru (далее - Единый портал), на официаrrьном сайте

предоставления

портirл
адресу
органа,

прOдоставляющего NIуниципальную услуry;
3) в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация,

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в
МФIJ. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого
вариан,га предоставления услуги приводится в содержащих описания таких
вариантов подрrвделах административного рогламента.

l6, Подраздел кПравовые основания для предоставления муниципальной
услуги должен включать сведения о размещении на официальном сайте органа,
предоставляющего муниципальную услуry, а такя(е на Едином портzlJIе перечня
нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление муниципа"llьной
услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) администрации поселения, а также его должностных лиц,
муниципil-льных слуя(ащих, работников.

l7. Подраздел <Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципмьной услуги> должен включать исчерпываюций
перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с
разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы> которые зzUIвитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведоN{ственного информациоrttrого взаимодействия, а также следующие
положения:

l7.1. Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги, который должен содержать:

- полное наименование органа' предоставляющего муниципaльную ycJryry;
- сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содеря(ащиеся в

документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- сведения, позволяющие идентифицировать представителя зiulвителя,

содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации;

- дополнительные сведения, необходимые для
муниципtlльной услуги.

17.2, Перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации:
- наименование документов (категорий документов), необходимых для

предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми
актами и обязаге.lIьных для представления заявителями, а также требования к
tlредсl,авJIению укrtзанных документов (категорий документов);

- наименование документов (категорий документов), необходимых для
предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми
актами и представляемых заявителями по собственной инициативе, а TaKjKe
требования к представлению указанных документов (категорий документов).

18. Формы запроса и иных документов, подава9мых заявителем в связи с
предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве прилоrкений к
административному регламенту, за исключением случаев, когда формы укzrзанных
документов установлены акта,ми Президента Российской Федерации или
Правительства Российской Федерации.



19. Исчерпывающий перечень документов, указанных в подпункте 17.2
настоящего Порядка, приводится для каждого варианта предоставления
муниципальной услуги в содержащих описания таких вариантов подразделах
административного регламента.

20, Подраздел <<исчерлывающий леречень оснований для отказа в rrриеме
документов, необходимых для предоставления муницилальной услуги) должен
вклIоIIать информачию об исчерпывающе\,l перечне таких оснований.

исчерпывающий перечень для каждого варианта предоставления
муниципirльной услуги приводится в содерr(ащих описания таких вариантов
подразделах административного регламента. В случае отсутствия таких оснований
следчет прямо указать в тексте административного регламента на их отсутствие.

21. Подраздел <исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципаJIьной услуги> дол}кон включать следующие положения:

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления
муниципальной услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

{ля каждого основания, включенного в перечни, указанные в абзацах 2, 3
настоящегО пункта, предусматриваютсЯ соответственно критерии принlIтия
решения о предоставлении (об отказо в предоставлении) муниципальной ус.ltуги и
критерии принятия решения о приостановлении предоставления муниципмьной
услуги, включаемьiе в состав описания соответствующих административных
процедур.

Исчерпывающий перечень оснований, предусмотренных абзацами 2, 3
настоящего tryнкта, приводится для каждого варианта предоставления
муниципarльной усrryги в содержащих описания таких вариантов подразделах
административного регламента. В случае отсутствия таких оснований следует прямо
указать в тексте административного регламента на их отсутствие.

22. В подраздел <размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания)) включаются следующие
п()ложения:

- сведения о размещении на Едином портале информации о размере
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
Nlуниципальной услуги;

- порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными
з?lкоIIами, IlриrIимаемыми в соответствии с ними иныNIи нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики
Хакасия, муниципzlльными нормативными правовыми актами.

23. В подраздел <Требования к помещениям' в которых предоставляется
муниципальная услугa> включаются требования, которым должны соответствовать
такие помещения) в том числе зал ожидания, места залолнения запросов о
предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их
заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимые для
прелоставления каждой муниципальной услуги, а таюке требования к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвttлидов.

24. В полразлел <<Показатели качества и доступности муниципilльной услуги)
включается перечень показателей качества и доступности муниципilльной услуги, в



том числе доступность электронных форм документов, необходимых для
предоставления услуги, возможность подачи запроса на получение муниципальной
услуги и документов в электронной форме, своевременное предоставление
муниципальной услуги (отсутсr,вие нарушений сроков предоставления
муниципальной услуги), предоставленио муниципальной услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги, доступность инструментов
совершения в электронном виде платеr(ей, необходимых для получения
муниципiшьной услуги, удобство информированиJI заявителя о ходе предоставления
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

. 25. В подраздел кИные требования к предоставлению муниципальной услуги)
включаются следующие положения :

1) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги;

2) размер платы за предоставление, указанных в подгryнкте (а)) настоящего
пункта услуг в случzulх, когда размер платы установлен законодательством
Российской Федерации;

3) перечень информационных систем, используемых для предоставления
муниципальной услуги.

26. Раздел <<Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур> определяет требования к порядку выполнения
алминис,Iративных процедуР (Лейс,гвий), в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме, особенности
выполнения административньlх процедур (действий) в МФI_{ и должен содержать
следующие подразделы:

1 ) перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий
в том числе варианты предоставления муниципаJIьной услуги, необходимый для
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставленИя муниципаJlьной услугИ документах, длЯ выдачИ дубликата
документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том
числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а
также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги без рассмотрения (при необходимости);

2) описание административной процедуры профилирования заявителя;
3) подр.tзделы, содержащие описание вариантов предоставлениJI

муниципальной услуги.
27. В описание административной процедуры профилирования заявителя

вIt,цIочаIо-гся способы и порядок определения и предъявления необходимого
заяви,гелю варианта предоставления муниципальной услуги. В приложении к
административному регламенту приводится перечень общих признаков, по которым
объединяются категории заявителей, а таюке комбинации лризнаков заявителей,
к кдая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной
услуги.

28. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
муниципальной услуги, формируются по количеству вариантов предоставления
услуги, предусмотреннь]х подпунктом ((а) пункта 26 настоящего Порядка, и должны
содержать результат предоставления муниципarльной услуги, перечень и описание
административных процедур предоставления муниципальной услуги, а также
максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с
вариантом предоставления мун иципальной ус"туги.



29. В описание административной процедуры приема запроса и документов и
(или) информации, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги,
включаются следующие положения:

l) состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги, а также способы подачи таких запроса и
(или) информации;

2) способы установления личности зfuIвителя (представителя заявителя) для
каждого способа подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

3) наличие (отсутСтвие) возможности подачи запроса представителем
заявителя;

4) основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов
и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

5) федеральные органы исполнительной власти, государственные
корпорации> органы государственных внебюджетньж фондов, участвующие в

приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о
возможности подачи запроса в территориальный орган, центральный аппарат или
МФI_{ (при наличии такой возможности);

6) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим
муниципальную услуry, или МФIJ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя
независимо от его места жительства или пребывания (для физических лиц, вкJIючаJI
иI.Iдивидуальных предпринимателей) либо места нахоя(дения (для юридических
лиц);

7) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем
муниципальную услуry, или в МФIf.

30. В описание административной процедуры межведомственного
информационного взаимодействия вкJIючается перечень информационных
запросов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, который
должен содержать:

1) наименование федерального органа исполнительной власти, органа
государс,гвенIIого вttебtоджетного фонда или государственной корпорации, органа
исполIlителы{ой власти Республики Хакасия, в которые направляется запрос;

2) направляемые в запросе сведения;
3) запрашиваемые в запросе сведения с указанием цели их использованиJI;
4) основания для информационного запроса, срок его направления;
5) срок, в течение которого результат запроса должен поступить в

алмилrистраЦию поселения.
Администрация поселения организует между входящими в его состав

структурными llодразделениями обмен сведениями> необходимыми для
прелоставления муниципальной услуги и находящимися в раслоряжении
администрации поселения, в том числе в электронной форме. При этом в состав
административного регламента включаются сведениJ{ о количестве, составе
запросов, направляемых в рамках такого обмена, а также о сроках подготовки и
направления ответов на такие запросы.

3l. В описание административной процедуры приостановления
llредоставления муниципальной услуги включаются следующие положения:



1) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

2) состав и содер}кание осуществляемых при приостановлении
предоставления муниципarльной услуги административных действий;

3) перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной
услуги.

З2. В описание административной процедуры принятия решения о
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги вкJIючаются
следующие положения:

l ) критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;

2) срок принятия решения о предоставлении (об откilзе в предоставлении)
муниципальной услуги, исчисляемый с даты пЬлучения, органом, предоставляющим
муниципальную услуry, всех сведений, необходимых для принятия решения.

3З. В описание административной процедуры предоставления результата
муниципмьной услуги вкJIючаются следующие положения :

1) способы предоставления результата муниципальной услуги;
2) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги,

trсчис,llяемый со лня приrtятия решения о предоставJlении муниципальной услуги;
3) возмоrкность (невозмояtность) предоставления администрацией поселения

или МФI] результата муниципальной услуги по выбору з:Iявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лИЦ).

34. В описаI,Iие административной процедуры получения дополнительных
сведеttий от заявителя включаются следующие положения:

1 ) основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или)
инфорплации в процессе предоставления муниципальной услуги;

2) срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации;
З) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для

приостановления предоставления муниципальной услуги при необходимости
получения от зzUIвител я допол н ительных сведен и й;

4) перечень федермьных органов исполнительной власти, государственных
корttораций, органов государственных внебюдrкетных фондов, участвующих в
адN,Iинистративной процедуре в случае, если они известны (при необходимости).

35. Раздел <Формы контроля за исполнением административного регламента))
состоит из следующих подразделов:

1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами полояtений регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
l\,ly I] ициllальной услуги, а такя(е принятием ими решений;

2) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги:

3) ответственность долrtностньiх лиц администрации поселения за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципirльной услуги;



4) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставленИем муниципальной услугИ, в том числе со стороны грarкдан, их
объединений и организаций.

З6. Раздел <flосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (безлействия) администрации поселения, МФЩ, организаций, указанных в
части 1.1 статьи 16 Федерального закона J\b 210_Фз, а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников> должен содержать способы
иttформирования заявителей о порядке досудебного (внесулебного) обжалования, а
такяtе формы и способы их llодачи.

глава 3. Проведение экспертизы проектов административных
регламентов, проектов изменений в административные регламенты,

проектов актов об отмене административных регламентов

З'7. Проекты административных регламентов, проекты изменений в
алминистративные регламенты, проекты актов об отмене административных
регламентоВ подле)ItаТ независимой экспертизе и экспертизе, проводимой органом
N{есl,ного самоуправления, уполномоченным на проведение экспертизы
административных регламентов (далее - экспертиза, проводимая уполномоченным
органом).

38. Администрация Аскизского сельсовета Аскизского района Республики
хакасия размещает проекты администратйвных регламентов, проекты изменений в
административные регламенты, проекты актов об отмене административных
регламентов и пояснительные записки к ним на официальном сайте.

39. Экспертиза, проводимая уполномоченным органом, осуществляется
струк,t,урным полразделением местной администрации, уполномоченным на
проведение экспертизы административных регламентов (далее - уполномоченный
орган).

40. Предметом экспортизы, проводимой уполномоченным органом, является
оценка соответствия проекта административного регламента требованиям,
предъявляемым Федершrьным законом NЪ 2 10-ФЗ и принятыми в соответствии с ним
LIорi\,1ативIIы ми правовыми актами, оценка учета результатов независимой
:)кспер,1,1lзы, а TaKI(e }IаJlичия и ак'lуалыIости сведений о соответствующей
lиуIIиtlиIIальной услуге. В том числе проверяется:

' l) соответствие структуры и содеряtания проекта административного
регламента, а также проекта изменений в административный регламент, в том числе
стандарта предоставления муниципальной услуги, требованиям, предъявляемым к
ним Федеральным законом NЬ 210-ФЗ, и принятыми в соответствии с ним
IlормативIlыми правовыми актами;

2) полнота описания в проекте административного регламента, а также
проекl,а изменений в административный регламент порядка и условий
предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством
Российской Федерации и (или) законодательством Ресrryблики Хакасия;

3) оптимизация порядка предоставления муниципzllьной услуги, в том числе:
- упорядочение административных процедур (действий);

_ устранение избыточных административных процедур (лействий);
_ сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока

выпоJIнения о,IдеJIьных аl(министративных процедур (действий) в рамках
предос,гавления муниципальной услуги;

- предоставление муниципil"льной услуги в электронной форме;



- особенности выполнения адN,lинистративных процедур (действий) в МФЩ.
41 . Экспертиза, проводимая уполномоченным органом, осуществляется после

проведения независимой экспертизы, а если независимая экспертиза проводилась
одновременно с проведением оценки реryлирующего воздействия, - после
составления сводного отчета об оценке реryлирующего воздействия.

42. При проведении экспертизы, проводимой уполномоченным органом, в
пояснительной записке к проекlу административного регламента, проекту
изменений в административный регламент, проекту акта об отмене
административного регламента приводятся информация об основных
прелполагаемых улучшениях предоставления муниципальной услуги, сведения об
),чете рекомендаций независимой экспертизы. прелложений заинтересованных
организаций и гр кдан, а такхе результаты проведенной оценки реryлирующего
воздействия (в случае ее проведения).

43. В случае, если в процессе разработки проекта административного
регламе}Iта, проек,га изменений в административный регламент выявляется
возможность оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной
услуги при условии соответствующих изменений иных нормативных правовых
акгов, реryлирующих порядок предоставления соответствующей муниципальной
услуги, проект административного регламента либо проект изменений в
административный регламент направляется на экспертизу в уполномоченный орган
с приложением проектов иных нормативных правовых актов, реryлирующих
порядок предоставления соответствующей муниципальной услуги.

44. Заключение на проект административного регламента, проект изменений
в алминистративный регламент, проекта акта об отмене административного
реI-ламента представляетСя уполномоченным органоМ в срок не более 30 рабочих
дttей со дня его получения.

45. Проект административного регламента, проект изменений в
административный регламент, проект акта об отмене административного
регламента возвращаются без экспертизы уполномоченным органом в случае, если
нарушен порядок представления указанных проектов на экспертизу, а также в случае
отсутствия сведений о соответствуюпlей муниrципальной услуге.

в с,rtучпg возвращения проекта алминистративного регламента, проекта
изменений в административный регламент, проекта акта об отмене
административного регламента без экспертизы нарушения должны быть устранены,
а соответствующий проект административного регламента, проект изменений в
административный регламент, проект акта об отмене административного
регламента повторно представлен на экспертизу в уполномоченный орган,

46. При нzlличии в заключении уполномоченного органа замечаний и
пре;l:tоrкений Ila проект административного регламента, проект изменений в
адплиниотративный регламент, проект акта об отмене административного
регламента местная администрация обеспечивает учет таких замечаний и
предлохtений, а при нaL,Iичии разногласий - рассмотрение таких разногласий в

ус,tановленном порядке.
47. l1oBTopHoe направление доработанного проекта админисцативного

регламента, проекта изменений в административный регламент, проекта акта об
отмене адмиtIистративного регламента в уполномоченный орган на заключение не

Глава 4. Порядок утверждения и вступлепия в силу

,гребуе,I,r.lя.



административных регламентов, изменений в административные
регламенты, актов об отмене административных регламентов

48. Административный регламент, правовые акты о внесении изменений в
алr,l иl lистративный регламент, об отмене административного регламента
утверждаются в форме постановления Администрации Аскизсrtого сельсовета
Аскизского района Республики Хакасия.

49. Постановление Администрации Аскизского сельсовета Аскизского района
республики Хакасия об утверrкдении администраlивного регламента, о внесении
изменений в административный регламент, об отмене административного
регламента подлежит официа,тьному опубликованию.

50, Постановление Администрации Аскизского сельсовета Аскизского района
республики Хакасия об утверrкдении администраl,ивного регламента, о внесении
измеItений в алминис,гративны й регламент, об отмене административного
регламента вступает в силу в срок, предусмотренный этим постановлением, но не
ранее tleм через десять календарных дней после официмьного опубликования.

51. В случае, если в процессе разработки проекта административного
регламента выявлена возмоя(ность оптимизации (повышения качества)
прелоставления муниципальной услуги при условии внесения соответствующих
изменений в муниципальные правовые акты Администрации Аскизского сельсовета
Асttизского района Республики Хакасия, постановление Администрации Аскизского
cejlbcoBe,l,a Аскизского района Республики Хакасия об утвер}кдении
административного регламента вступает в силу не ранее вступлениlI в сиJry
уl(азанных изменений в муниципальные правовые акты Администрации Аскизского
сельсовета Аскизского района Республики Хакасия.


