
 

 

Российская Федерация 

Республика Хакасия 

Таштыпский район 

Администрация Арбатского сельсовета 

Таштыпского района Республики Хакасия 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

      14 мая 2026г.                                                   с. Арбаты                                                              № 57 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения 

нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом сельского 

поселения Арбатский сельсовет Таштыпского муниципального района Республики Хакасия, 

Администрация Арбатского сельсовета Таштыпского района Республики Хакасия  

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче 

письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых 

актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах. 

2.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

 

 

 

 

Глава Арбатского сельсовета 

Таштыпского района Республики Хакасия                                                                           С.Н. Чебодаев 
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УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации Арбатского 

сельсовета Таштыпского района Республики 

Хакасия № 57 от 14.05.2026г 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений 

налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов органов 

местного самоуправления о местных налогах и сборах 

Раздел 1. Общие положения 

1.1.  Предмет регулирования. 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче 

письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых 

актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах (далее - муниципальная 

услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией 

Арбатского сельсовета Таштыпского района Республики Хакасия (далее - Администрация 

муниципального образования), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, 

физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями - 

получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе 

предоставления муниципальной услуги. 

 

1.2. Круг заявителей. 

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или 

юридические лица, субъекты малого и среднего предпринимательства и организации, образующие 

инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, физические лица, 

не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговый 

режим «Налог на профессиональный доход», либо их уполномоченные представители, налоговые 

органы, налогоплательщики, плательщики сборов и налоговые агенты по вопросам применения 

нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах (далее - 

заявители). 

С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке 

доверенности или иных законных основаниях. 

Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии 

с настоящим административным регламентом. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 

1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в 

государственном автономном учреждении Республики Хакасия «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - ЕПГУ). 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

2.1.1.  Наименование муниципальной услуги: дача письменных разъяснений 

налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления о местных налогах и сборах. 



 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется финансовым органом Арбатского сельсовета 

Таштыпского района Республики Хакасия, в лице Администрации Арбатского сельсовета 

Таштыпского района Республики Хакасия. 

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- письменное разъяснение по вопросам применения муниципальных правовых актов органов 

местного самоуправления о местных налогах и сборах; 

- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.3.2. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой 

муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, 

предоставляющем муниципальную услугу. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о 

результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителю в электронной форме. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 

не более чем 30 дней со дня поступления заявления. 

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного 

регламента. 

 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания. 

2.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не 

взимается. 

 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в 

случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр. 

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в 

случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр 

составляет не более 15 минут. 

 

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный 

орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в 

установленном порядке в день поступления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется 

специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган 

через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ. 



 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на 

ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке 

уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации 

запросов на ЕПГУ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, 

регистрируется в первый рабочий день. 

 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации муниципального 

образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих 

разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ. 

 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте, а также на ЕПГУ. 

 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги. 

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги. 

Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги и плата за них, отсутствуют. 

2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых 

и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках 

расчета размера такой платы, определяются организациями, оказывающими такие услуги. 

2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления 

муниципальной услуги: ЕПГУ. 

2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, 

оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить 

запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю 

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем. 

2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе 

способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не 

являющемуся заявителем. 

2.10.5.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги 

лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не 

являющийся заявителем. 

Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения 

о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на 

получение результатов муниципальной услуги. 

2.10.5.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе 

способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не 

являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими 

порядок предоставления муниципальных услуг. 

2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного 

соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и администрацией) в части: 



 

- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять 

решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и 

(или) информации, необходимых для ее предоставления. 

2.10.7. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 

в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание 

электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной 

услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном 

носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа. 

 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить 

самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

приведен в таблицах 1, 2 приложения 4 к настоящему административному регламенту. 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, приведен в описании административных процедур в 

составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту. 

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в 

приложении 5 к настоящему административному регламенту. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги администрация, информирует 

заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных 

федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, 

несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата 

предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или его 

представитель. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности 

административных процедур: 

- Прием и регистрация документов; 

- установление наличия права на получение муниципальной услуги и оформление итогового 

документа. 

 

3.1.1. Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие 

административные процедуры: 

- приостановление предоставления муниципальной услуги; 



 

- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных 

объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в 

рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги); 

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

3.1.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях 

определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа 

или специалистом МФЦ. 

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе 

которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он 

обратился, а также признаки заявителя.  

Профилирование осуществляется: 

1) в уполномоченном органе при личном обращении; 

2) в МФЦ при личном обращении; 

3) с использованием ЕПГУ. 

 

3.2. Прием и регистрация документов. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является 

обращение заявителя с документами, необходимыми для установления права заявителя на 

получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством. 

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов (далее по тексту - специалист, 

ответственный за прием документов): 

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя 

заявителя; 

проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных 

документов следующим требованиям: 

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 

должностных лиц; 

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание; 

пакет представленных документов полностью укомплектован. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться специалистом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в 

указанных информационных системах; 

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 

от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 

физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 

положений законодательных актов Российской Федерации". 

3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления 

специалист, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии 



 

препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет 

заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их 

устранению, возвращает документы заявителю. 

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, 

они устраняются незамедлительно. 

3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, сверяет подлинники и копии 

документов, предоставленных заявителем. 

3.2.5. Специалист, ответственный за прием документов, вносит записи в журналы личного 

приема и регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги. 

При организации ведения электронного документооборота вносится запись в систему 

регистрации входящей корреспонденции. 

3.2.6. Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку в получении 

документов с указанием их перечня и даты получения, которая выдается заявителю (представителю 

заявителя) в день получения документов. 

3.2.7. Специалист, ответственный за прием документов, передает их в установленном 

порядке для рассмотрения. 

3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов 

заявителя на получение муниципальной услуги, и передача их на рассмотрение. 

Суммарная длительность административной процедуры - 30 минут. 

 

3.3. Установление наличия права на получение муниципальной услуги и оформление 

итогового документа. 

3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов, представленных для получения 

муниципальной услуги, является их поступление главе муниципального образования. 

3.3.2. Глава муниципального образования направляет представленные документы 

специалисту администрации муниципального образования, ответственному за проверку 

представленных документов и подготовку проекта письменного разъяснения налогоплательщику по 

вопросам применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных 

налогах и сборах (далее - специалист, ответственный за проверку представленных документов и 

подготовку проекта разъяснений). 

Максимальный срок выполнения административного действия - 2 дня. 

3.3.3. После получения документов специалист, ответственный за проверку представленных 

документов и подготовку разъяснений: 

- регистрирует дело; 

- вводит сведения в базу данных о заявителях; 

- изучает представленные документы в целях выявления отсутствия противоречивой и 

недостоверной информации; 

- готовит в письменной форме проект письменного разъяснения налогоплательщику по 

вопросам применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных 

налогах и сборах, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием 

причин. 

Максимальный срок выполнения административного действия - 25 дней. 

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка 

письменного разъяснения налогоплательщику по вопросам применения нормативных правовых 

актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах, либо письменный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, и передача его на рассмотрение главе 

муниципального образования. 

Суммарная длительность административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 

 

3.4. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом муниципальной 

услуги: 

3.4.1. Основание для начала административной процедуры является подписание главой 

муниципального образования и регистрация документа, являющегося результатом муниципальной 



 

услуги, в том числе с внесением соответствующих сведений в журналы личного приема и 

регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2. После регистрации документа, являющегося результатом муниципальной услуги, 

документ направляется заявителю указанным в заявлении способом. 

В случае выдачи документа, являющегося результатом муниципальной услуги, заявителю 

через МФЦ, указанный документ направляется в МФЦ в соответствии с соглашением, 

заключенным между МФЦ и администрацией муниципального образования. Сотрудник МФЦ 

уведомляет заявителя о готовности документа, являющегося результатом муниципальной услуги, а 

также о времени и месте, где его необходимо получить. 

3.4.3. Суммарная длительность административной процедуры составляет не более 1 рабочего 

дня. 

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги  

4.1. Информация о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и о 

результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 

личном кабинете на ЕПГУ, а также в уполномоченном органе, при обращении заявителя лично, по 

телефону. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 

Приложение 1 

к Административному регламенту 

в___________________________________________ 

(указать наименование Уполномоченного органа) 

от __________________________________________ 

(ФИО (при наличии) физического лица) 

____________________________________________ 

(ФИО руководителя организации) 

____________________________________________ 

(адрес) 

____________________________________________ 

(контактный телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о даче письменных разъяснений по вопросам применения 

муниципальных правовых актов органов местного самоуправления 

о налогах и сборах 

 

Прошу дать разъяснение по вопросу______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________. 

 

_______________________________________ ____________ "__"_____ 20__ г. 

(Инициалы, фамилия, должность представителя (подпись) 

юридического лица; инициалы, фамилия гражданина) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 
  

1. Административный регламент - по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по 

вопросам применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных 

налогах и сборах». 

2. Муниципальная услуга - «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам 

применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и 

сборах». 

3. Заявители - Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 

физические или юридические лица, субъекты малого и среднего предпринимательства и 

организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства, физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и 

применяющими специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», либо их 

уполномоченные представители, налоговые органы, налогоплательщики, плательщики сборов и 

налоговые агенты по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных 

образований о местных налогах и сборах (далее - заявители). 

4. Представители - иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

представляющие интересы заявителей. 

5. МФЦ - государственное автономное учреждение Республики Хакасия 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

6. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

7. Официальный сайт - официальный сайт Администрации Арбатского сельсовета 

Таштыпского района Республики Хакасия арбаты.рф в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»; 

8. Уполномоченный орган – Администрация Арбатского сельсовета Таштыпского района 

Республики Хакасия. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме 
  

Таблица 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги 
 

№ 

п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель по даче письменных разъяснений 

налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления о местных налогах и сборах» 

1. Категория заявителя Заявителями при предоставлении 

муниципальной услуги являются физические или 

юридические лица, субъекты малого и среднего 

предпринимательства и организации, 

образующие инфраструктуру поддержки 

субъектов малого и среднего 

предпринимательства, физические лица, не 

являющиеся индивидуальными 

предпринимателями и применяющими 

специальный налоговый режим «Налог на 

профессиональный доход», либо их 

уполномоченные представители, налоговые 

органы, налогоплательщики, плательщики 

сборов и налоговые агенты по вопросам 

применения нормативных правовых актов 

муниципальных образований о местных налогах 

и сборах (далее - заявители). 

 

2. Лицо, обратившееся за предоставлением 

муниципальной услуги 

- физическое лицо (заявитель); 

- законные представители (родители, 

усыновители, опекуны) несовершеннолетних в 

возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу 

полномочий, основанных на доверенности или 

договоре; 

- лица, действующие в соответствии с законом, 

иными правовыми актами и учредительными 

документами без доверенности; 

- представители в силу полномочий, основанных 

на доверенности или договоре; 

- участники юридического лица в 

предусмотренных законом случаях. 

  

Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей 
  

№ п/п Признаки заявителей 

Результат предоставления услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам 

применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах 



 

1 Заявитель, обратившийся лично 

2 Заявитель, обратившийся через законного представителя 

3 Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя 

  

Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей 
  

N 

п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

Результат предоставления услуги «по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам 

применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и сборах 

1. Категория заявителя Заявителями при предоставлении муниципальной 

услуги являются физические или юридические лица, 

субъекты малого и среднего предпринимательства и 

организации, образующие инфраструктуру поддержки 

субъектов малого и среднего предпринимательства, 

физические лица, не являющиеся индивидуальными 

предпринимателями и применяющими специальный 

налоговый режим «Налог на профессиональный доход», либо 

их уполномоченные представители, налоговые органы, 

налогоплательщики, плательщики сборов и налоговые агенты 

по вопросам применения нормативных правовых актов 

муниципальных образований о местных налогах и сборах 

(далее - заявители). 

 

2. Заявитель обратился лично или через 

представителя? 

1. Обратившиеся лично; 

2. Обратившиеся через законного представителя; 

3. Обратившиеся через уполномоченного представителя. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

к Административному регламенту 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
  

Таблица 1 
  

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 

представить самостоятельно: 

Наименование документа Форма документа 

заявление о предоставлении муниципальной услуги  - по форме согласно приложению 1 к 

настоящему административному 

регламенту, при обращении посредством 

ЕПГУ; 

копию документа, удостоверяющего личность заявителя; Копия паспорта гражданина РФ в 1 

экземпляре на бумажном носителе с 

предоставлением оригинала документа или 

представителя заявителя, в случае 

представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги посредством 

личного обращения в уполномоченный 

орган, в том числе через МФЦ. 

В случае представления документов в 

электронной форме посредством ЕПГУ 

представление указанного документа не 

требуется; 

копию документа, удостоверяющего личность представителя 

заявителя и документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя 

Родители - свидетельство о рождении 

ребенка; 

усыновители - свидетельство об 

усыновлении; 

опекуны и попечители - документы, 

выданные им органами местного 

самоуправления. 

Копия документа предоставляется в 1 

экземпляре на бумажном носителе с 

предоставлением оригинала данного 

документа; 

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через 

представителя заявителя посредством ЕПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в 

электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, 

требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим 

отношения в области использования электронных подписей. 

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 

организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной 

подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи в формате sig3. 

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме: 

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 

электронных документов в виде файлов в формате xml; 



 

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) 

графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным 

органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 

электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-

500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста; 

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения; 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста. 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 

документа, представляемого в электронной форме. 

  

Таблица 2 
  

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе: 

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению в рамках межведомственного 

взаимодействия не предусмотрены. 

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через 

представителя заявителя посредством ЕПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в 

электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, 

требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим 

отношения в области использования электронных подписей. 

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 

организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной 

подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи в формате sig3. 

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 

электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) 

графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным 

органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 

электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 

не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 

300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста; 



 

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения; 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста. 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 

документа, представляемого в электронной форме. 
 

  

Таблица 3 
  

Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги: 

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении 

- через ЕПГУ в электронной форме (при наличии технической 

возможности) 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 3 к административному 

регламенту 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

Таблица 1  
  

№ п/п Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов. 

1 - непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных 

в Приложении 4 настоящего административного регламента; 

2 -  несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, 

указанным в Приложении 4 настоящего административного регламента; 

3 - наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, 

имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей. 

 

Таблица 2 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и Республики Хакасия не предусмотрены 

  

Таблица 3 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

1 Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему 

неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 

обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, 

руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на 

то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и 

прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное 

обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного 

самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 

уведомляется гражданин, направивший обращение. 

2 Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без 

разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 

федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о 

невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с 

недопустимостью разглашения указанных сведений. 

 

3 Если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе 

оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить 

гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

 

4 Основанием для отказа в рассмотрении обращений, поступивших в форме 

электронных сообщений, помимо оснований, указанных в настоящем пункте, также может 

являться указание автором недействительных сведений о себе и (или) адреса для ответа. 

 

 

 


